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1. OBJETIVO CARTAGENA

Implementar lineamientos con el fin de prevenir y detectar potenciales actividades ilicitas que
pudieran afectar a la Cdmara de Comercio de Cartagena en el desarrollo de sus funciones e
interaccion con terceros.

2. ALCANCE

Aplica a la Camara de Comercio de Cartagena, su Junta Directiva, administradores,
colaboradores en el desarrollo de sus funciones, con excepcion de las actividades relacionadas
con la funcién publica delegada correspondiente a la administracién de los Registros Publicos y
constituye el marco minimo de actuacion frente a la administracidn, prevencién y control del
riesgo de LA/FT/FPADM.

A través de este documento se establecen los lineamientos generales que debe adoptar en Ia
Entidad para que esté en condiciones de identificar, evaluar, prevenir y mitigar cualquier riesgo
asociado. A estas politicas se incorporan manuales, procedimientos y/o instructivos que orienta
la actuacion de los empleados de la Cdmara de Comercio de Cartagena para el funcionamiento
del SAGRILAFT y se establecen consecuencias y sanciones frente a su inobservancia.

3. DEFINICIONES
e Activo Virtual: es la representacion digital de valor que se puede comercializar o
transferir digitalmente y se puede utilizar para pagos o inversiones. Los activos virtuales
no incluyen representaciones digitales de moneda fiat, valores y otros activos financieros
gue ya estan cubiertos en otras partes de las Recomendaciones GAFI.

e Activos: es un recurso econdmico presente controlado por la Entidad como resultado de
sucesos pasados.

e Administradores: Se consideran Administradores; los Representantes Legales, el
Liquidador y los miembros de las Juntas o Consejos Directivos, el agente (quien toma a
su cargo la administracion de la Entidad de forma temporal) y quienes de acuerdo con
los estatutos desempenen funciones administrativas, sean estas personas principales o
suplentes.

e APNFD: son las actividades y profesiones no financieras designadas de Entidades, que
para los efectos de la presente circular son los siguientes: i) sector de agentes
inmobiliarios; ii) sector de comercializacion de metales y piedras preciosos; iii) sector de
servicios contables; y iv) sector de servicios juridicos.

e Area Geografica: es la zona del territorio en donde la Entidad desarrolla su actividad.

e Beneficiario Final: es la(s) persona(s) natural(es) que finalmente posee(n) o controla(n)
a un cliente o a la persona natural en cuyo nombre se realiza una transaccion. Incluye
también a la(s) persona(s) que ejerzan el control efectivo y/o final, directa o
indirectamente, sobre una persona juridica u otra estructura sin personeria juridica. Son
Beneficiarios Finales de la persona juridica los siguientes:

o Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, ejerza control sobre la

persona juridica, en los términos del articulo 260 y siguientes del Cddigo de
Comercio.
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o Persona natural que, actuando individual o conjuntamente, sea titular, car TaAGEN A

directa o indirectamente, del cinco por ciento (5%) o mds del capital o los derechos
de voto de la persona juridica, y/o se beneficie en un cinco por ciento (5%) o mas de
los rendimientos, utilidades o Activos de la persona juridica.

o Cuando no se identifique alguna persona natural en los numerales 1) y 2), la persona
natural que ostente el cargo de representante legal, salvo que exista una persona
natural que ostente una mayor autoridad en relacién con las funciones de gestion o
direccion de la persona juridica.

Son Beneficiarios Finales de un contrato fiduciario, de una estructura sin personeria juridica
o de una estructura juridica similar, las siguientes personas naturales que ostenten la calidad
de:

= Fiduciante(s), fideicomitente(s), constituyente(s) o puesto similar o equivalente;

=  Comité fiduciario, comité financiero o puesto similar o equivalente;

= Fideicomisario(s), beneficiario(s) o beneficiarios condicionados; y

= Cualquier otra persona natural que ejerza el control efectivo y/o final, o que tenga
derecho a gozar y/o disponer de los Activos, beneficios, resultados o utilidades.

e Contraparte: es cualquier persona natural o juridica con la que la Entidad tenga vinculos
comerciales, de negocios, contractuales o juridicos de cualquier orden. Entre otros, son
contrapartes los asociados, empleados, clientes, contratistas y proveedores de
Productos y servicios.

e Debida Diligencia: es el proceso mediante el cual la Entidad adopta medidas para el
conocimiento de la Contraparte, de su negocio, operaciones, y Productos y el volumen
de sus transacciones.

e Debida Diligencia Intensificada: es el proceso mediante el cual la Entidad adopta
medidas adicionales y con mayor intensidad para el conocimiento de la Contraparte, de
su negocio, operaciones, productos y el volumen de sus transacciones.

e Entidad: es la sociedad comercial, Entidad unipersonal o sucursal de sociedad
extranjera, o entidad supervisada por la Superintendencia de Sociedades. Para efectos
de esta politica se refiere a la CAmara de Comercio de Cartagena.

e Financiamiento del Terrorismo o FT: Conforme con lo dispuesto en el Articulo 345
Cddigo Penal Colombiano, se define como: “El que directa o indirectamente provea,
recolecte, entregue, reciba, administre, aporte, custodie o guarde fondos, bienes o
recursos, o realice cualquier otro acto que promueva, organice, apoye, mantenga,
financie o sostenga econdmicamente a grupos de delincuencia organizada, grupos
armados al margen de la ley o a sus integrantes, o a grupos terroristas nacionales o
extranjeros, o a terroristas nacionales o extranjeros, o a actividades terroristas [...]".

¢ Financiamiento de la Proliferacién de Armas de Destruccién Masiva o FPADM: es todo
acto que provea fondos o utilice servicios financieros, en todo o en parte, para la
fabricacién, adquisicidn, posesion, desarrollo, exportacion, trasiego de material,
fraccionamiento, transporte, trasferencia, deposito o uso dual para propésitos
ilegitimos en contravencién de las leyes nacionales u obligaciones internacionales,
cuando esto ultimo sea aplicable.
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Factores de Riesgo LA/FT/FPADM: son los posibles elementos o causas generadoras del
Riesgo de LA/FT/FPADM para cualquier Entidad. La Entidad debera identificarlos
teniendo en cuenta a las Contrapartes, los Productos, las actividades, los canales y las
jurisdicciones, entre otros.

e Herramientas: Corresponden a los medios que utiliza la Entidad para prevenir que se
presente el riesgo de LA/FT/FPADM vy para detectar operaciones intentadas, inusuales
o sospechosas. Dentro de dichas herramientas estan, entre otras, las sefiales de alerta,
indicadores de operaciones inusuales, programas para administracion de riesgos hojas
electrdnicas de control.

e  GAFI: es el Grupo de Accidn Financiera Internacional. Grupo intergubernamental creado
en 1989 con el fin de expedir estandares a los paises para la lucha contra el LA, el FTy
el FPADM.

e GAFILAT: es el Grupo de Accion Financiera de Latinoamérica, organismo de base
regional del GAFI, creado en el afio 2000 y en el cual hace parte Colombia.

e Ingresos Totales: son todos los ingresos reconocidos en el estado del resultado del
periodo, como principal fuente de informacion sobre la actividad financiera de una
Entidad para el periodo sobre el que se informa. De acuerdo con los criterios de
revelacion estos incluyen: Ingresos de Actividades Ordinarias, otros ingresos, ganancias
(otras partidas que satisfacen la definicion de ingresos pero que no son Ingresos de
Actividades Ordinarias) e ingresos financieros.

e Ingresos de Actividades Ordinarias: Son aquellos que se generan en el curso de las
actividades principales del negocio de la Entidad.

e Jurisdiccion Territorial: Son las zonas geograficas identificadas como expuestas al riesgo
de LA/FT/FPADM en donde La Entidad ofrece o compra sus productos.

e LA/FT/FPADM: para efectos de este Capitulo X, significa Lavado de Activos,
Financiamiento del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacién de Armas de
Destruccién Masiva.

e Lavado de Activos o LA: es el delito tipificado en el articulo 323 del Cédigo Penal
colombiano (o la norma que lo sustituya o modifique).

e Listas Vinculantes: son aquellas listas de personas y entidades asociadas con
organizaciones terroristas que son vinculantes para Colombia bajo la legislacién
colombiana (articulo 20 de la Ley 1121 de 2006) y conforme al derecho internacional,
incluyendo pero sin limitarse a las Resoluciones 1267 de 1999, 1373 de 2001, 1718 y
1737 de 2006, 1988 y 1989 de 2011, y 2178 de 2014 del Consejo de Seguridad de las
Naciones Unidas, y todas aquellas que le sucedan, relacionen y complementen, y
cualquiera otra lista vinculante para Colombia (como las listas de terroristas de los
Estados Unidos de América, la lista de la Unidn Europea de Organizaciones Terroristas y
la lista de la Union Europea de Personas Catalogadas como Terroristas). La
Superintendencia de Sociedades mantendra en su pagina web un listado de las Listas
Vinculantes para Colombia como una guia, sin que estas sean taxativas.
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e Matriz de Riesgo LA/FT/FPADM: es uno de los instrumentos que le permite a una
Entidad identificar, individualizar, segmentar, evaluar y controlar los Riesgos
LA/FT/FPADM a los que se podria ver expuesta, conforme a los Factores de Riesgo
LA/FT/FPADM identificados.

e Maedidas Razonables: son las acciones suficientes, apropiadas y medibles en calidad y
cantidad para mitigar el Riesgo LA/FT/FPADM, teniendo en cuenta los riesgos propios
de la Entidad y su materialidad.

e Monitoreo: Es el proceso continuo y sistematico mediante el cual se verifica la eficiencia
y la eficacia de una politica o de un proceso, mediante la identificacién de sus logros y
debilidades para recomendar medidas correctivas tendientes a optimizar los resultados
esperados. Es condicidn para rectificar o profundizar la ejecucién y para asegurar la
retroalimentacion entre los objetivos, los presupuestos tedricos y las lecciones
aprendidas.

e Oficial de Cumplimiento: es la persona natural designada por la Entidad que esta
encargada de promover, desarrollar y velar por el cumplimiento de los procedimientos
especificos de prevencion, actualizacidn y mitigacion del Riesgo LA/FT/FPADM.

e Operacidn Intentada: Es la operacion en la que una persona natural o juridica tiene la
intencidn de realizar una Operacidn Sospechosa, pero ésta no se perfecciona porque
quien pretende llevarla a cabo desiste o, porque los controles establecidos o definidos
por la Entidad no le permiten realizarla.

e Operacidn Inusual: es la operacion cuya cuantia o caracteristicas no guardan relacion
con la actividad econdmica ordinaria o normal de la Entidad o, que por su ndmero,
cantidad o caracteristicas no se enmarca en las pautas de normalidad o practicas
ordinarias de los negocios en un sector, en una industria o con una clase de Contraparte.

e Operacion Sospechosa: es la Operacidn Inusual que, ademas, de acuerdo con los usos y
costumbres de la actividad de que se trate, no ha podido ser razonablemente justificada.
Este tipo de operaciones incluye las operaciones intentadas o rechazadas que
contengan caracteristicas que les otorguen el caracter de sospechosas.

e PEP: significa personas expuestas politicamente, es decir, son los servidores publicos de
cualquier sistema de nomenclatura y clasificacion de empleos de la administracién
publica nacional y territorial, cuando en los cargos que ocupen, tengan en las funciones
del area a la que pertenecen o en las de la ficha del empleo que ocupan, bajo su
responsabilidad directa o por delegacién, la direccién general, de formulacién de
politicas institucionales y de adopcion de planes, programas y proyectos, el manejo
directo de bienes, dineros o valores del Estado. Estos pueden ser a través de ordenacién
de gasto, contratacidn publica, gerencia de proyectos de inversidn, pagos, liquidaciones,
administracién de bienes muebles e inmuebles. Incluye también a las PEP Extranjeras y
las PEP de Organizaciones Internacionales.

e PEP de Organizaciones Internacionales: son aquellas personas naturales que ejercen
funciones directivas en una organizacién internacional, tales como la Organizacién de
Naciones Unidas, Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmicos, el Fondo
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de las Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF) y la Organizacién de Estados c a r TacEN A

Americanos, entre otros (vr.gr. directores, subdirectores, miembros de junta directiva o
cualquier persona que ejerza una funcién equivalente).

e PEP Extranjeras: son aquellas personas naturales que desempenan funciones publicas
prominentes y destacadas en otro pais. En especial, las siguientes personas: (i) jefes de
estado, jefes de gobierno, ministros, subsecretarios o secretarios de estado; (ii)
congresistas o parlamentarios; (iii) miembros de tribunales supremos, tribunales
constitucionales u otras altas instancias judiciales cuyas decisiones no admitan
normalmente recurso, salvo en circunstancias excepcionales; (iv) miembros de
tribunales o de las juntas directivas de bancos centrales; (v) embajadores; (vi)
encargados de negocios; (vii) altos funcionarios de las fuerzas armadas; (viii) miembros
de los 6rganos administrativos, de gestién o de supervisién de empresas de propiedad
estatal; (ix) miembros de familias reales reinantes; (x) dirigentes destacados de partidos
o movimientos politicos; y (xi) representantes legales, directores, subdirectores,
miembros de la alta gerencia y miembros de la Junta de una organizacidn internacional
(vr.gr. jefes de estado, politicos, funcionarios gubernamentales, judiciales o militares de
alta jerarquia y altos ejecutivos de Empresas estatales).

e Politica SAGRILAFT: son los lineamientos generales que debe adoptar cada Entidad para
que esté en condiciones de identificar, evaluar, prevenir y mitigar el Riesgo
LA/FT/FPADM vy los riesgos asociados. Cada una de las etapas y elementos del
SAGRILAFT debe contar con unas politicas claras y efectivamente aplicables. Las politicas
deben incorporarse en el manual de procedimientos que oriente la actuacion de los
funcionarios de la Entidad para el funcionamiento del SAGRILAFT y establecer
consecuencias y las sanciones frente a su inobservancia.

e Productos: son los bienes y servicios que produce, comercializa, transforma u ofrece la
Entidad o adquiere de un tercero.

e Recomendaciones GAFI: son las 40 recomendaciones disefiadas por el GAFI con sus
notas interpretativas, para prevenir el Riesgo de LA/FT/FPADM, las cuales fueron objeto
de revision en febrero de 2012 y de actualizacidn en junio de 2019. El resultado de esta
revisién es el documento denominado estdndares internacionales sobre la lucha contra
el Lavado de Activos, el Financiamiento del Terrorismo y el Financiamiento de la

e Riesgo LA/FT/FPADM: es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir una Entidad
por su propension a ser utilizada directamente o a través de sus operaciones como
instrumento para el Lavado de Activos y/o canalizacidn de recursos hacia la realizacién
de actividades terroristas o el Financiamiento de la Proliferacion de Armas de
Destruccién Masiva, o cuando se pretenda el ocultamiento de Activos provenientes de
dichas actividades. Las contingencias inherentes al LA/FT/FPADM se materializan a
través de riesgos tales como el Riesgo de Contagio, Riesgo Legal, Riesgo Operativo,
Riesgo Reputacional y los demads a los que se expone la Entidad, con el consecuente
efecto econdmico negativo que ello puede representar para su estabilidad financiera,
cuando es utilizada para tales actividades.

e Riesgo de Contagio: Es la posibilidad de pérdida que una Entidad puede sufrir, directa o
indirectamente, por una accidn o experiencia de una Contraparte.
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e Riesgo Legal: es la posibilidad de pérdida en que incurre una Entidad al ser ¢ AR TAGENA

sancionada u obligada a indemnizar dafos como resultado del incumplimiento de
normas o regulaciones y obligaciones contractuales. Surge también como consecuencia
de fallas en los contratos y transacciones, derivadas de actuaciones malintencionadas,
negligencia o actos involuntarios que afectan la formalizacién o ejecucién de contratos
o transacciones.

e Riesgo Operativo: es la posibilidad de incurrir en pérdidas por deficiencias, fallas o
inadecuaciones, en el recurso humano, los procesos, la tecnologia, la infraestructura o
por la ocurrencia de acontecimientos externos. Esta definicidon incluye el Riesgo Legal y
el Riesgo Reputacional, asociados a tales factores.

e Riesgo Reputacional: es la posibilidad de pérdida en que incurre una Entidad por
desprestigio, mala imagen, publicidad negativa, cierta o no, respecto de la organizacién
y sus practicas de negocios, que cause pérdida de clientes, disminucidn de ingresos o
procesos judiciales.

e Riesgo Inherente: es el nivel de riesgo propio de la actividad, sin tener en cuenta el
efecto de los controles.

e Riesgo Residual: es el nivel resultante del riesgo después de aplicar los controles.

e Reportes Internos: Son aquellos que se manejan al interior de La Entidad y pueden ser
efectuados por cualquier colaborador o miembro de la Entidad, que tenga conocimiento
de un posible riesgo de LA/FT/FPADM.

e ROS: Es el reporte de Operaciones Sospechosas. Es aquella operacién que por su
numero, cantidad o caracteristicas no se enmarca en el sistema y prdcticas normales del
negocio, de una industria o de un sector determinado y, ademds que de acuerdo con los
usos y costumbres de la actividad que se trate, no ha podido ser razonablemente
justificada.

e SIREL: es el sistema de reporte en linea administrado por la UIAF. Es una herramienta
WEB que permite a las entidades reportantes cargar y/o reportar en linea la informacién
de las obligaciones establecidas en la normativa de cada sector, de forma eficiente y
segura, disponible las 24 horas del dia, 7 dias a la semana y 365 dias al afo.

e SAGRILAFT: es el sistema de autocontrol y gestion del riesgo integral de LA/FT/FPADM
establecido en este Capitulo X.

e Seifales de Alerta: Son aquellas situaciones que al ser analizadas se salen de los
comportamientos particulares de las contrapartes o del mercado, considerandose
atipicas y que, por tanto, requieren mayor analisis para determinar si existe una posible
operacion de lavado de activos, financiamiento del terrorismo o financiamiento de la
proliferacién de armas de destruccidén masiva.

e SMLMV: es el salario minimo legal mensual vigente.

e Transacciones en Efectivo: Operacién de pagos mediante la cual se entrega o recibe
dinero en efectivo (Billetes — Monedas).
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e UIAF: es la Unidad de Informacion y Andlisis Financiero, la cual es la unidad de
inteligencia financiera de Colombia, con las funciones de intervenir en la economia para
prevenir y detectar el LA/FT/FPADM.

Adicional a las definiciones establecidas en el Capitulo X de la Circular Externa 100-
000016, emitida por la Superintendencia de Sociedades de Colombia el 24 de diciembre
de 2020, para efectos de estas politicas se detallan las siguientes:

e Actividad: Cualquier operacion, negocio y/o contrato que realice la Cdmara de Comercio
de Cartagena.

e Administradores: Se entiende por administradores a los Representantes Legales y
Miembros de Junta Directiva de la CAmara de Comercio de Cartagena.

Colaboradores: Se entiende por colaboradores, todos los empleados con contrato
directo, empleados suministrados en misién y trabajadores de contratistas.

Grupos de Interés: Son las diferentes contrapartes que tienen un interés, bien sea
comercial, juridico, operativo o de administracién con la Cadmara de Comercio de
Cartagena.

4. POLITICAS

La CAMARA DE COMERCIO DE CARTAGENA se compromete a impulsar a nivel institucional |a
cultura en materia de SAGRILAFT, de manera que cada uno de los integrantes de la Entidad, sus
miembros de Junta Directiva, Representantes Legales, Clientes, Colaboradores, Contratistas y
Proveedores hagan de la prevencion y control de LAFT un compromiso en sus actividades diarias.

4.1 Politicas Generales del Sistema SAGRILAFT
La Entidad, administradores y colaboradores deberan adoptar de forma permanente las
siguientes normas de conducta:

a. Conocer, entender y aplicar la totalidad de las normas que rigen el control y prevencion de
actividades relacionadas con el LA/FT/FPADM que le son aplicables a la Entidad y mantenerse
actualizados frente a los cambios que sufran estas disposiciones.

b. Los procedimientos que existen y los que se implementen son de obligatoria observancia,
para todos los empleados de la Entidad y equipo directivo, especialmente para aquellos que
intervienen de forma directa en transacciones con clientes, proveedores/ contratistas y
empleados.

c. Cumplir estrictamente todas las politicas y procedimientos en cumplimiento del SAGRILAFT.

d. Acudir oportunamente a las capacitaciones que se programen y participar activamente en
las mismas.

e. Abstenerse de realizar operaciones, contratos o negocios con personas que no hayan sido
adecuadamente vinculadas, ni se les haya aplicado satisfactoriamente la totalidad de los
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procedimientos establecidos para el efecto o se encuentren reportadas en Listas ¢ aArR7TaAGENA

Restrictivas sin la evaluacidn de riesgos.

f. Guardar total reserva de los reportes que se realicen a las diversas autoridades y de las
gestiones que se adelanten en materia de prevencién y control de actividades de
LA/FT/FPADM.

g. Informar al Oficial de Cumplimiento, de forma inmediata, cualquier actividad, operacién o
hecho que pueda ser catalogado como una Operacién Objeto de Reporte frente al actuar de
alguno de los clientes, proveedores o personas vinculadas a la Entidad.

h. Abstenerse de anteponer las metas comerciales a la aplicacién debida de los controles y
procedimientos establecidos en este manual.

i. No realizar ningin negocio juridico con personas juridicas cuando alguna de las siguientes
personas naturales aparezca en las Listas Restrictivas y no se haya evaluado el riesgo de
contratacién por parte del Representante Legal:

e Representantes Legales.
¢ Miembros de junta directiva.
e Socios o accionistas con una participacidn superior al 5% en el capital social.

j. Promover la adopcidén de correctivos al modelo de prevencién y control LA/FT/FPADM
cuando a ello haya lugar.

k. Cada vez que la Entidad incursione en un nuevo mercado, tipo producto o servicio y éste
afecte los factores de riesgos haciendo necesaria una modificacién a este manual, el cambio
debera realizarse antes de que el producto o servicio sea ofrecido.

I. No se podran realizar actividades, negocios o contratos sin que exista el respectivo soporte,
debidamente fechado y autorizado por quienes intervengan en ellos o los elaboren. Todo
documento que acredite transacciones, negocios o contratos de la Entidad, ademas de
constituir el soporte de la negociacién y del registro contable, constituye el respaldo
probatorio para cualquier investigacion que puedan adelantar las autoridades competentes.

m. Colaborar en todos los casos con las autoridades de control y sancionatorias (UIAF, DIAN,
Superintendencia Financiera, Superintendencia de Sociedades).

n. No intervenir en actos simulados, ni en operaciones fraudulentas o en cualquier otra que
tienda a ocultar, distorsionar o manipular la informacidon de la Entidad en perjuicio de ella.

0. Los colaboradores se abstendran en todo momento de informar a través de cualquier
modalidad a un cliente o proveedor, sobre anilisis, investigaciones de Operaciones Objeto
de Reporte que realice la Entidad.

p. El incumplimiento o violacion a las politicas y normas de SAGRILAFT, constituye una falta
grave para efectos laborales segln el contrato laboral, el Reglamento Interno de Trabajo y/o
las Politicas de la Entidad, independientemente de las sanciones previstas en las leyes
vigentes y en especial en especial por la inobservancia de las disposiciones atinentes a los
siguientes deberes:
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¢ La ausencia de adopcién o inobservancia de los mecanismos de control por parte de la
Camara de Comercio de Cartagena.

¢ El incumplimiento de las disposiciones en materia de prevencién y control del riesgo del
LA/FT/FPADM dara lugar a la imposicion de las sanciones administrativas correspondientes
a las que hubiese lugar, sin perjuicio de las consecuencias penales a que hubiere lugar.

Finalmente, es preciso indicar que la reserva comercial no es oponible a las solicitudes de
informacién formuladas de manera especifica por las autoridades judiciales, de supervision
tributaria, aduanera o cambiaria dentro de las investigaciones de su competencia, conforme a
lo dispuesto en el articulo 15 de la Constitucién Nacional y en los articulos 63 del Cédigo de
Comercio, 275 del Cédigo de Procedimiento Penal y 288 del Cédigo de Procedimiento Civil.

4.2 Politica sobre consulta en Listas Restrictivas

La Entidad realizard las consultas a contrapartes con las listas restrictivas de personas o

entidades que pueden estar vinculadas con actividades de lavado de activos o financiacién del

terrorismo. Para esto:

a. Estas consultas se efectuaran con anterioridad a la vinculacion de las contrapartes (clientes,
proveedores, contratistas y empleados) y de manera anual para verificar las bases de datos
de las contrapartes existentes con las actualizaciones realizadas a dichas listas restrictivas.

b. Se realizaran las consultas y verificacién en las listas restrictivas de las personas y entidades
gue puedan ser alertas relacionadas a delitos de LA/FT/FPADM en las listas definidas: Listas
de Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas restrictivas (lista ONU); Lista OFAC y otras
ofrecidas por nuestro proveedor de servicios

c. Las verificaciones en listas restrictivas de personas juridicas y naturales se hardn sobre la
razon social, apellidos y nombres, NIT de la contraparte y sobre el nombre y la identificacion
de su representante legal, miembros de Junta Directiva y/o Socios y accionistas con
participacién igual o superior al 5% del capital social de las Entidades. Tratdndose de
personas naturales se hard con sus nombres y apellidos y documento de identificacién.

d. La Entidad deberd tener adecuado conocimiento de los beneficiarios reales y/o controlantes
de las respectivas contrapartes. Incluyendo aquellas personas que tienen el control efectivo
final sobre una persona juridica o son titulares del 5% o mas del capital.

e. La verificacion se realizard previo a la vinculacién de la contraparte y serd actualizada, por lo
menos una vez al afio, en caso de que no se identifiquen riesgos en la contraparte evaluada.
En caso de identificarse riesgos, estos seran monitoreados y actualizados de acuerdo con lo
establecido en el manual SAGRILAFT.

f. La Entidad se abstendra de vincular contrapartes que se encuentren reportados en listas
vinculantes, o cuando el andlisis determine que se encuentren vinculados en una
investigacion penal con formulacién de acusacion, o reportados por organismos de
supervisidén que impida su relacionamiento.

g. Ninglin empleado de la Entidad podra autorizar una transaccién, operacién o relaciones
comerciales con una persona natural o juridica que se encuentre reportada en listas
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exista forma legal de verificar su existencia o procedencia, o aquellos que se nieguen a
suministrar informacion que solicite la Entidad.

h. Se prohibe mencionar o notificar a la contraparte cualquier coincidencia en listas vinculantes
e informativas. Sera el Oficial de Cumplimiento quien tome decisiones de contactar a la
contraparte en caso de que se requiera.

4.3 Politica para Manejo de Efectivo
La Entidad recibira los pagos a través de las cuentas bancarias habilitadas en las entidades
financieras establecidas y en las cajas liquidadoras de la entidad.

Q

b. En caso de recibir pagos en efectivo iguales o superiores a 10 SMMLV o su equivalente, se
debe solicitar la aprobacién del Jefe Departamento Financiero o del Director Administrativo
y Financiero e iniciar un monitoreo de las transacciones realizadas por el tercero objeto de
la operacién.

c. LaEntidad debe realizar las verificaciones mensuales de los pagos realizados por cada cliente,
para identificar y monitorear a aquellos que realizan pagos en efectivo de forma frecuente
iguales o mayores a 10 SMMLYV, asi mismo se debera reportar dicha situacion al Oficial de
Cumplimiento.

d. La Entidad no debe realizar pagos a terceros con los cueles no tenga ninguna negociacion o
no se haya surtido el proceso de vinculacion establecido.

4.4 Politica de Transacciones con Activos Virtuales
La Entidad no recibe aportes, ni hace inversiones o presta servicios relacionados con Activos
Virtuales.

4.5 Politica de Manejo de Operaciones, Negocios y Contratos

a. En la Entidad todo negocio, actividad y contrato debe tener el respectivo soporte,
autorizaciones o aprobaciones respectivas y los datos de control y seguimiento respectivo
acorde con el procedimiento establecido.

b. Cada documento ademads de ser un soporte en la negociacidn o acreditar una transaccion,
constituye un respaldo probatorio para cualquier investigacién que realicen las autoridades
competentes.

c. Toda cuenta por pagar debe estar soportada por una factura, anexos o documentos
establecidos.

d. La Entidad debe asegurar que los fondos enviados o recibidos no correspondan a paises o
jurisdicciones clasificadas de mayor riesgo por las autoridades internacionales.

4.6 Politica Sobre Nuevos Productos, Servicios o Canales de Distribucion
La Entidad debe realizar la identificacion y evaluacién de los riesgos asociados a LA/FT/FPADM
y disefiar los controles suficientes para su mitigacidn, previamente al lanzamiento de cualquier
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mercado y la apertura de operaciones en nuevas jurisdicciones

4.7 Politica de Evaluacién de Riesgos

a. La Entidad debera realizar un anilisis e identificaciéon de riesgo de LA/FT asociado a los
productos o servicios que se adquieran o se ofrezcan. La evaluacién del riesgo se debe realizar
antes de la implementacion de estos.

b. Se debe revisar y en caso de ser necesario, actualizar la evaluacion de riesgo de LA/FT de
manera anual o cuando exista una actualizacién de los factores de riesgo identificados. Se
debe dejar registro de la actualizacién en las herramientas que la Entidad defina para tal fin.

c. El Oficial de Cumplimiento debe evaluar los riesgos relacionados con SAGRILAFT, socializando
a la administracién las respectivas recomendaciones a cerca de los controles que se deberan
implementar respecto a dichos riesgos.

d. Los empleados deben garantizar la aplicacién de los diferentes controles que se definan para
mitigar los riesgos asociados al LA/FT. Para estos los controles deben ser divulgados y los
empleados deben recibir la respectiva capacitacion en la ejecucidn y la importancia de los
controles definidos.

e. Cada riesgo asociado a LA/FT, debe ser medido de acuerdo con la metodologia definida y
aprobada por La Entidad documentado en su procedimiento de gestidn integral de riesgos.

f. Los tratamientos definidos deben quedar formalizados, se debe definir un responsable y una
fecha de implementacién. Estos tratamientos deben comunicarse a las areas y personas
responsables y se debe realizar un seguimiento a su adecuada implementacién.

g. Los controles deben quedar documentados en los diferentes procesos, como parte de las
actividades de los procesos, los instructivos, manuales u otros documentos que hacen parte
de la Entidad.

4.8 Politica de los Elementos del SAGRILAFT

a. Los resultados de la evaluacion de riesgo de LA/FT deben ser presentados a la Junta Directiva
para su revisidon, seguimiento y recomendaciones acerca de los riesgos, controles e
indicadores.

b. Las politicas y procedimientos SAGRILAFT de La Entidad, son de obligatorio cumplimiento
para los miembros de la Junta Directiva, administradores, empleados, clientes, proveedores,
contratistas y demds terceros vinculados.

c. Anualmente el Presidente Ejecutivo, con apoyo del Oficial de Cumplimiento, realizard un
seguimiento a la funcionalidad del SAGRILAFT, con el fin de detectar sus deficiencias, y
proceder a su correccion.

d. Anualmente el Presidente Ejecutivo, apoyado en el Oficial de Cumplimiento, elaborara un
reporte que permita establecer el perfil de riesgo residual de La Entidad, la evolucidon
individual y consolidada de los perfiles de riesgo, de las fuentes de riesgo y de los riesgos
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incluyéndose en el informe de gestion anual.

4.9 Politica sobre Capacitaciones

Corresponderd al Presidente Ejecutivo, elaborar el programa y cronograma de capacitacion,
para los empleados de la Entidad con una periodicidad minima anual, que permita su
actualizacién frente a SAGRILAFT, dicha actividad podra ser delegada en el Oficial de
Cumplimiento o quien se determine por pare del Presidente Ejecutivo.

a. Los empleados de La Entidad seran capacitados, por lo menos, anualmente en SAGRILAFT.

b. Los empleados nuevos deberan recibir esta capacitacion como parte del proceso de
induccién o vinculacién.

c. La Entidad brindard capacitacién a sus empleados con un nivel de extensién y profundidad
conforme a su nivel de riesgo.

d. Las contrapartes externas (proveedores, clientes y contratistas), tendran acceso a las
politicas a través de la pagina web de la entidad y otros medios de comunicacién que la
Entidad establezca.

e. Las capacitaciones anuales realizadas a los empleados de la Entidad deberan ser
debidamente evaluadas, y de tales evaluaciones se debera dejar constancia documental.

f. Es obligatorio llevar registros de asistencia por cada capacitacion realizada, mediante el
formato que para el efecto disponga la Entidad.

4.10 Politica sobre Reportes al Oficial de Cumplimiento

Cada uno de los procesos de la Entidad con riesgo de LA/FT/FPADM deben reportar de forma
inmediata al Oficial de Cumplimiento las operaciones inusuales o sefiales de alerta que
identifiquen en los procesos.

Los reportes de operaciones inusuales, sospechosas o sefales de alerta, recibidos por el Oficial
de Cumplimiento deben ser tratados segun las disposiciones del manual SAGRILAFT, en el
capitulo correspondiente a Reporte de Operaciones.

Una vez se identifique una contraparte de alto riesgo debe ser reporta de forma inmediata al
Oficial de Cumplimiento, quien se encargarda de realizar el andlisis respectivo segin lo
establecido en el Manual SAGRILAFT.

Toda informacion reportada al Oficial de Cumplimiento, asi como el soporte fisico que la
sustentan, debe ser manejada bajo un nivel de “Estricta Confidencialidad”, su divulgacion es se
considera una falta grave y serd sancionado segun lo establecido en el Reglamento Interno de
Trabajo de la Entidad.

4.11 Politica para Manejo de Contrapartes PEP.

Las politicas y procedimientos especificos para una debida diligencia intensificada a la
contraparte identificada como PEP, se encuentran previstos en el anexo N°1 del Manual
SAGRILAFT.
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4.12 Politica para Atencidn de Solicitudes y Requerimientos de Informacion de Autoridades
Competentes y Entes Externos

Toda solicitud o requerimiento por temas relacionados con el Lavado de Activos, Financiamiento
del Terrorismo y Proliferacion de Armas de Destruccion Masiva realizado por autoridades
competentes o entes externos, debe ser atendido por el Oficial de Cumplimiento, segun las
disposiciones consignadas en la Circular Externa 100-0016 del 2020 proferida por la
Superintendencia de Sociedades.

Por lo anterior, la puesta en marcha del SAGRILAFT requiere del cumplimiento efectivo de las
Politicas y los procedimientos, aprobacidn, seguimiento, divulgacién y capacitacién incluidos en
el Manual SAGRILAFT y debe traducirse en una regla de conducta que oriente la actuacion de la
Entidad, sus empleados, asociados, administradores y demas vinculados o partes interesadas.

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO

ISe Aprueba Politicas Del Sistema De Autocontrol Y Gestion Del Riesgo Integral De
o1 24 de abril de 2025 Lavado De Activos, Financiamiento Del Terrorismo Y Financiamiento De La
Proliferacion De Armas De Destruccion Masiva - Sagrilaft

TABLA DE APROBACION
ELABORO REVISIO APROBO
Oficial de Cumplimiento Departamento Control Interno Junta Directiva, Sesion del 24 de abril de 2025, segun
SAGRILAFT Acta #3692
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